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A Nemzeti Biodiverzitis- é&s Génmegérzési Kozpont  (tovabbiakban: NBGK)
adatvédelmének és adatkezelésének rendjét az Alapité Okirat, az SZMSZ, AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE - (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az
ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) (tovdbbiakban GDPR) -, és a 2011. évi CXIL torvény - az
informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol (tovabbiakban: Info tv.) -
figyelembevételével a kdvetkezéképpen allapitom meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja -

A szabalyzat célja, hogy harmonizélja - a helyi sajatossagok figyelembevétele mellett - az
adatkezelési tevékenységek tekintetében az NBGK egyéb belsd szabélyzatainak,
dokumentumainak eléirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését,

A szabélyzat kiad4sanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasival az
NBGK dolgozoi képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszertien
vegezni, illetve hogy az egyéb szolgaltaté szervezetekkel torténé egylittm{ikodés soran az
crintett természetes személyek adatainak Jjogszert kezelése biztositva legyen.

Ez a szabdlyzat a természetes szemclyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasira vonatkozo szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajekoztatasok kiadasakor.

2. A szabalyozas hatilya

A szabalyozas személyi hatalya kiterjed a NBGK valamennyi dolgozéjara, annak
foglalkoztatési formajatol, illetve foglalkoztatasi helyszinétsl fuggetleniil.

A szabalyozas targyi hatalya kiterjed a NBGK-nal kezelésbe vett valamennyi — természetes
személyt érint$ — adatra, fiiggetleniil attdl, hogy az mely szakteriilethez és munkafolyamathoz
kapcsolodik. Ezzel kapcsolatban érinti a NBGK-val kodzvetve vagy kozvetleniil szerzédésben
1év6 szolgaltatékkal valé adatkezelési folyamatokat is.

A szabélyozas 2023. januér 1-jével 1ép hatélyba és visszavondsig érvényes.

3. Ertelmezé rendelkezések

Lényeges fogalmak és meghatarozasok a torvény meghatdrozasa szerint:

1. a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié j Adatvédelmi
Rendelete;

2. érintett: barmely informdcid alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

3. azonosithat6é természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kdzvetett modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy, vagy t6bb tényezé alapjan azonosithato;
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személyes adat: az €rintettre vonatkozo6 barmely informéacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozdé minden adat,
azaz a faji vagy ctnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
genctikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetdvé teszi vagy megerfsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozoé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmaéra nyujtott
egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz
a természetes személy egészségi allapotarol;

hozzajarulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld
t4jékoztatason alapuld egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusadban meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy mésokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (belcértve a felhasznalt
eszkOzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval
végrehajtatja;

kizos adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai
Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait
és eszkOzeit egy vagy tOobb masik adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb
masik adatkezelével kozosen hozza meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval;

adatkezelés: az alkalmazott cljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznédldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;



14. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbé
nem lehetséges;

15. adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat ziroldsa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjelslése utjan;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes  fizikai
megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo ltal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd
jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

19. adatallomany: az egy nyilvéantartdsban kezelt adatok Osszessége;

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére irdnyulé muveleteket végeznek;

21. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisilését, elvesztését, médosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvénossigra hozataldt, vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

22. profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t6rténd -
kezelése, amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi 4llapotéhoz, személyes
preferencidihoz  vagy  érdeklédéséhez, megbizhatosigihoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgéasshoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére,
elemzésére vagy elérejelzésére iranyul;

23. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve
az adatfeldolgozo6 hozzaférhetévé tesz;

24. alnevesités: személyes adat olyan médon térténé kezelése, amely - a személyes
adattol elkiilonitve tarolt - tovabbi informécié felhaszndlasa  nélkiil
megallapithatatlannad teszi, hogy a szemeélyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint muszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

4. Az adatkezelés iranyelvei
Az NBGK a kovetkezé alapelvek betartiasa mellett vegzi adatkezelési tevékenységét:
1. A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon kell végezni.
2. A személyes adatok gytjtése csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszeri célbol
torténhet.
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A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, €s csak a
sziikséges mértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak €s naprakésznek kell lennilik. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé taroldsara csak akkor kertilhet sor, ha a tarolas kozérdekli
archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol vagy statisztikai célbol
torténik.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni védelmet is
1deértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozo informécio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
biintetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hianyos, vagy idoszer(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését
az adat régzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. Adatvédelmi tisztviselo
Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa az NBGK-nal — miik6dési forméja miatt — kételezo.
Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az NBGK teljes szervezetére a kdvetkezo tertileteken

végzi:

elkésziti/elkészitteti az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatot ¢&s
folyamatosan ellendrzi, illetve figyelemmel kiséri az abban foglaltak betartasat;
jogosult a jelen szabalyzat betartisat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat €s ezek
alapjan indokolt esetben kezdeményezi a jelen szabalyzat modositasat;

beszamol a féigazgaténak az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal Osszefliggd
témakban; minden évben jelentést készit a fOigazgatd részére adatvédelmi
feladatainak végrehajtasardl;

kozremitkodik az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozatalaban;

felelds a személyes adatokkal Gsszefiiggd, Info tv.-ben meghatarozott feladatok
végrehajtasaért;

vezeti a belsé adatvagyon nyilvantartast; az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat, illetve az adattovabbitasi nyilvantartast (3-5. szamua mellékletek)

az NBGK dolgozdi részére oktatast tart az adatvédelmi ismeretekrdl;

kivizsgalja a hozza beérkezett adatvédelmi panaszokat, bejelentéseket;

nyilvantartja és kezeli az adatvédelmi incidenseket;



® az crintett kérelmére tdjékoztatist ad az érintett NBGK altal kezelt, illetve
feldolgozott adatairdl, azok forrsairdl, az adatkezelés celjarol, jogalapjarol,
idétartamdrol, adattovabbitis esetén tajékoztatdst ad annak jogalapjardl és
cimzettjérdl,

* szakmai segitséget nyujt a fSigazgaténak az adatok biztonsagahoz sziikséges
szervezesi intézkedések meghozataléban, és az eljarsi szabalyok kialakitasiban,

* tajékoztatjia a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosigot
(tovdbbiakban: Hatosag) az el6z6 évben elutasitott tajékoztatasi kérelmekrol illetve
kezdeményezi a Hatosignal az Infotv.-ben meghatarozott nyilvantartasba vételi
eljaras lefolytatdsat;

 cllatja a f8igazgato altal részére megallapitott eseti feladatokat.

Az adatvédelmi rendszer feliigyeletét a foigazgatd latja el, az adatvédelmi tisztviseld
feladata tekintetében neki tartozik beszamolassal.

6. A személyes adatok kezelése és az adatkezelésben részt vevé szervezetek

6.1. Honlap, elektronikus feliiletek

Az NBGK 0nall6 honlappal rendelkezik és elektronikus feliiletén biztosit lehetoséget
maganszemélyek részére szolgaltatdsainak igénybevételére (magvésarlds). Ennek keretén
belill a szdmlédzashoz és postazashoz szlikséges adatokat kéri be. Egyéb tekintetben nem
torténik személyes adatkezelés a honlapon.

6.2. Egészségiigyi személyes adatok

Az NBGK nem végzi természetes személyek egészségiigyi adatainak kezelését. A
dolgozok munkahelyi orvosi alkalmassagi vizsgalatainak irasbeli eredménye erre vonatkozé
adatot nem tartalmaz. Amennyiben Covid-19 vedettségi igazolvany bemutatisa valik
sziikségessé, annak nem tdrténik mdsoldsa és tarolasa, megléte az ligyintézé nyilatkozata
alapjan kertil elfogadasra. Ennek értelmében ilyen iranyu rendelkezések meghozatala nem
relevans.

6.3. Gyermekek személyes adatai

Az NBGK dolgozéinak gyermekeirdl a csaladpolitikai juttatsok igénylése céljabol
rendelkezik személyes adatokkal, melycknek kezelése megegyezik a 6.4. pontban
rogzitettekkel. Mivel a gyermekek személyes adatai kiilénds védelmet érdemelnek - mert 0k
kevésbé lehetnek tisztdban a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal,
kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolodd garancidkkal és jogosultsagokkal — ezért az
NBGK ezeket az adatokat kiilonds koriiltekintéssel kezeli. A gyermekek adatai kizardlag fenti
célok érdekében keriilnek begyfijtésre és nyilvantartasra, kizérélag a sziild, vagy gyam éltal
atadva. Ennek megfeleléen ez az adatitadas az adatkezelés hozzajarulasanak tekinthetd, mely
érintett dolgozo hozzajarulé nyilatkozataban is szerepel.

6.4. Ugyviteli és nyilvantartds célii dolgozdi és egyéni villalkozéi adatkezelés

Az NBGK jogszabélyi kotelezettségeinek megfelelve, tgyviteli és nyilvantartdsi célbdl
kezeli dolgozéinak — illetve sziikség esetén csaladtagjainak -, valamint ide értend6en egyéni
véllalkozoként miik6dé partnereinek személyes adatait, az érintettek oOnkéntes, irdsbeli
hozzéjarulasa, illetve jogszabalyi felhatalmazas alapjan (8.fcjezet).



Az ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében,
hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon, - évente feliil kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni kell.

Az NBGK sajat szervezetén belil végzi humanpolitikai, munkatigyi, konyvelési és
pénziigyi, valamint informatikai tevékenységét. Bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar
végez, az atadott dokumentumok, illetve adatok, informaciok alapjan.

A dolgozdk, illetve mas kapcsolatban 1évo természetes személyek adatai— jogszabaly altal
eloirt modon — a kdvetkezd intézmények felé keriilnek atadésra:

1. Magyar Allamkincstar

2. Kozponti Személyligyi Szolgaltatéo Rendszer/Beliigyminisztérium
3. NAV

4. NAIH

5. NEBIH

6.5. Ugyviteli és nyilvdntartds célii kiilsés adatkezelés

Az NBGK alaptevékenysége sordn természetes személyekhez kapcsolodd személyes
adatokat is kezelhet a kovetkez6 esetekben:

1. Az NBGK-hoz irasos formdban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé —
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany...stb.)
esetében az érintett személy hozzédjarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezéarulta utan —
tovabbi felhaszndldsra vonatkozé hozzajarulds hianyéban — az iratokat meg kell
semmisiteni. A megsemmisités tényét szabad formatumi jegyzO6konyvben kell
rogziteni, melynek feleldse az adatvédelmi tisztviseld;

2. A szervezettel megbizasi jogviszonyban 4ll6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

3. A szervezettel {izleti kapcsolatban 4all0 mas szervezetek, intézmények ¢és
vallalkozasok kapcsolattartdi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi €s
azonositasi adatai is lehetnek;

4. Az NBGK alaptevékenységéhez szorosan kapcsolddd magértékesités soran érintett
partnerek személyes adatainak kezelése, tarolasa.

A fenti pontokban szereplé adatok kezelése elektronikus €és papir alapon torténik. Az
adatok megorzése elektronikus alapon az informatikai biztonsagi szabalyzat szerint, papir
alapon az Iratkezelési eldirdsoknak megfeleléen valdésul meg. Ez utébbi esetben a
dokumentumok tarolasa zarhato, illetve munkaid6 végével zart helyiségekben torténik.

6.6. Biztonsdgtechnikai jellegii biometrids adatkezelés, egyéb biometrias adatkezelés

Az NBGK biztonsagtechnikai ¢és vagyonvédelmi elvarasoknak megfelelve — a jogszabalyi

eloirdsokat betartva — kameras rendszert mikodtet. A kapesolodd rendelkezések,
eljarasrendek kiilon szabalyzatként a 6. a. szamu mellékletben taldlhatok. A
kamerarendszerrel kapcsolatos — harmadik fél szamara hozzaférhetdé — adatvédelmi

nyilatkozat a 6.b. szdmu melléklet.



Egyéb biometrids adatkezelésnek tekinthetdk a dolgozok munkaruha, védéruha
beszerzéseihez sziikséges személyes adatok (pl.: ruhaméret, cip6méret) begyiijtése és tarolasa.
Az NBGK ezeket az adatokat a 6.4. pontban leirtak szerint kezeli, azzal a kiilonbséggel, hogy
a beszerzések soran azokat az azomosithatosag lehet8sége, illetve személyhez vald kotés
nélkiil tovabbitja a megrendeléshez.

6.7. Uzletszerzés érdekében tirténd adatgydjiés és adatkezelés

Az NBGK iizletszerzés érdekében nem gyiijti és nem kezeli maganszemélyek személyes
adatait.

7. Adatbiztonsagi eléirasok

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintii
biztonsigat és bizalmas kezelését, t6bbek kozott annak érdekében, hogy megakadélyozza a
szemelyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez haszndlt eszkdzdkhéz vald
Jjogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzéférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloméanyok védelme érdekében megfelels
technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetleniil ne
legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az clektronikusan kezelt és tarolt adatok kezelésének biztonsagar6l a rendszergazdai
feladatokkal megbizott szervezeti egység (Fejlesztési, koordinacids és informatikai osztaly)
gondoskodik, az NBGK informatikai biztonsagi szabalyzata (IBSZ) alapjan.

Személyes adatok kezelésére alkalmas elektronikus rendszerek, szoftverek beszerzése
esetén az IBSZ alapjan sziikséges eljarni, kiilonos tekintettel a szolgaltatasi szerzddésben
eldirt titoktartasi ¢s adatkezelési nyilatkozatokra, valamint a partner adatkezelési belsd
eljarasrendjére.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintti védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii 1épést
meg kell tenni.

8. Az adatkezelés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szikséges;

» az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az ¢érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh
érdekeinek védelme miatt sziikséges;



e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikseges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az NBGK Alapité Okirata értelmében kozfeladatot ellatd koltségvetési szerv, ennek
megfeleléen kozérdekii adatkezelést folytat. Ennek értelmében az adatkezeléshez
hozzéjarulast, beleegyez6 nyilatkozatot nem kér és egyéb, jogszerli adatkezelésre vonatkozo
feltételeket nem vizsgal. Ez a tény nem csokkenti az NBGK adatkezelésre vonatkozo
tajékoztatasi felelosségét, illetve kotelezettségét. Emeliett azonban az NBGK a jogszerii
adatkezelés érdekében munkavallaloitél az adatkezelés megkezdése eldtt hozzéjarulo
nyilatkozatot kér — a megfeleld tijékoztatas biztositisa mellett — az 1-2. szdmi melléklet
forméja szerint.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsObbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kdzepette az
érintettek nem szadmitanak tovabbi adatkezelésre.

A személyes adatoknak a gytljtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés 6sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(ijt6tték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a
jogalaptol eltér6, kiilén jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gytijtését.

e Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas ugyektol
egyértelmlen megkiilénboztetheté modon kell kozolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajekoztatni kell. A
hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerii médon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

¢ Annak megallapitdsa sordn, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatdsok nyuajtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzijarulast, amelyck nem sziikségesek a
szerzOdés teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyck szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagira vonatkozod
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személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett
szemelyes adatok egy vagy t6bb konkrét célbél torténd kezeléséhez,

A bintetdjogi  felelésség  megallapitaséra  vonatkozé  hatdrozatokra és a
biincselekményekre, illetve a kapcsolédo biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes
adatok kezelésére kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha az ko6zhatalmi szerv
adatkezelésében torténik.

Ha azok a célok, amelyekbél az adatkezel a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar
nem teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezel4 nem
koteles kiegészit6 informacidkat megdrizni,

9. Az érintett természetes személy tajékoztatisa és jogai

1. A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérol és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettSl gyijtik, az érintettet arrol is tdjékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat koz61ni, valamint, hogy az adatszolgaltatds elmaradasa milyen
kovetkezményekkel jar. Az érintettre vonatkozéd személyes adatok kezelésével osszefiigg
tajékoztatast az adatgy(ijtés id6pontjaban kell az érintett részére megadni, illetve, ha az
adatokat nem az érintettél, hanem mas forrasbol gytijtottek, az tigy koriilményeit figyelembe
véve, €sszerti hataridén beliil kell rendelkezésre bocsatani.

Az NBGK a tdjékoztatdsat jelen szabalyzat és mellékleteinek keretei koztt teszi meg,
melyet hozzaférhetévé tesz dolgozoi mellett valamennyi adatkezeléssel érintett kiilsé
természetes személy részére.

2. Az ¢rintett természetes személy jogai:

a) Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a 14 vonatkozéan gytjtott adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszerlien és ésszeri id6kozonként, az adatkezelés jogszeriiségének
megallapitasa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba, ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése
milyen id6tartamra vonatkozik.

b) Az érintett jogosult kiilsndsen arra, hogy személyes adatait t6r6ljék és a tovabbiakban
ne kezelj€k, ha a személyes adatok gyijtésére vagy mas médon val6 kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival 6sszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek
visszavonték az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

¢) Barmely személy a megadott elérhetségeken keresztiil tdjékoztatast kérhet arrél, hogy
a szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen
forrdsbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon
belil, a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiilden.

d) Béarmely személy a megadott clérhetdségeken keresztiil kérheti barmely adatanak
modositésat. Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni
kell és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

e) Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatinak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a
megadott elérhet6ségre tdjékoztatast kell kiildeni.
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f) Barmely személy a megadott elérhetGségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjel6lt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil meg kell tenni és a
megadott elérhet6ségre tajékoztatast kell kiildeni.

g) Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés
ellen. A tiltakozast a kérelem benyujtasatdol szamitott legrévidebb idon belil, de
legfeljebb 15 napon belill meg kell vizsgalni, annak megalapozottsiga kérdésében
dontést kell hozni és a dontésrdl a megadott elérhetbségre tajékoztatast kell kiildeni.

3. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL: https://naih.hu

Koordinatdk: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatadd az adatkezeld ellen birdsaghoz
fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztisa szerint - a
lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

10. Az adatkezel6 egyéb feladatai

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szitkséges idétartamra
korlatozodjon, az NBGK féigazgatoja a rendszeres feliilvizsgélati hataridét 1 évben allapitja
meg. A felilvizsgélat ténye a 3. szama mell€klet szerint vezetett adatvagyon leltaron keriil
rogzitésre.

Az NBGK jogszabalyi kotelezettségeinek megfelelve nyilvantartast vezet (3. melléklet) a
hataskore alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrfl. A nyilvantartds vezetése
elektronikusan torténik, felilvizsgélatkor kertil nyomtatisra €s az alairt papir alapu példany
irattarozasra. Bemutatasa a hatdsag felé — annak igénylése esetén — kotelezd.

Az NBGK adatkezeldi mindségében koteles a felligyeleti hatosaggal egyiittmiikédni és a
rendelkezésre all6 nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetové tenni az érintett adatkezelési
miiveletek ellenérzése érdekében.

Az NBGK feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében:

e Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziltséget a
jogszabalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése €s a szabélyzat megismerése.

o At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes
adatkezelés koncepcidjat. Az adatvédelmi ¢&s adatkezelési szabalyzattal
dsszhangban kell biztositani jogszerii adatkezelést.
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e Amennyiben az NBGK-nal a rendszeres adatkezelési tevékenységtol eltérd
adatok, illetve adatkezelési folyamatok jelennek meg, abban az esetben
indokolt lehet az adatkezelést megeldz8en adatvédelmi hatasvizsgalatot
lefolytatni. A hatdsvizsgalat sorin meg kell vizsgéalni, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az
adatvedelmi  hatdsvizsgalat  megéllapitja, hogy az  adatkezelés
valoszintisithetéen magas kockézattal jar, a személyes adatok kezelését
megel6zéen az adatkezelének konzultélnia kell a feltigyeleti hatdsaggal. Az
adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatvédelmi tisztviselének kell lefolytatni.

11. Az adatok harmadik személy felé torténd atadisa

Az NBGK természetes személyek személyes adatait kizarélag jogszabalyi eléirasok, illetve
jogi kotelezettségek szerint adja 4t harmadik szem€lynek. Ennek nyilvéantartasba vald
r6gzitése minden esetben megtdrténik (4.b. szamu melleklet) és az érintett személyt
haladéktalanul értesiteni kell errdl. Kivételt képez ez aldl, ha biincselekmény gyantja miatt
torténik az adatok atadésa a hivatalos szervek szamdra.

A természetes személyek adatainak a 6.4. fejezetben leirt — a szolgéltatok felé torténd —
ataddsa nem mindsiil harmadik személy felé torténé atadasnak. Ezekben az esetekben a
szabalyzatban és mellékleteiben foglaltak iranyadok, azonban az NBGK ezeket az atadasokat
is nyilvantartisban vezeti (4.a. melleklet) €s az érintetteket err8l hozzajaruld
nyilatkozattételiikkel egyid6ben tajékoztatja.

12. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil,
legkésdbb 72 6ran beliil bejelenti az illetékes feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az
elszamoltathatésag elvével Ssszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens
valoszintileg nem jar kockézattal a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az ¢rintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetden magas kockézattal jar a természetes személy jogaira és szabadsigira
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szlikséges Ovintézkedéseket. A tajékoztatds a
f6igazgato, illetve az adatvédelmi tisztvisel teszi meg.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az informatikai rendszer mikadése soran allt eld,
abban az esetben a belsé eljarasrendet az NBGK informatikai biztonsagi szabélyzata
hatérozza meg.

A NBGK az adatvédelmi incidensek nyilvéntartasat az 5. szamu melléklet szerint vezeti.

M. ZARO RENDELKEZESEK

3.1. A hatdlyos jogszabalyok valtozadsa esetén azok jelen szabélyzaton torténd
atvezetésének kezdeményezéséért a f6igazgato felelds, melyet gyakorlatban az adatvédelmi
tisztviseld végez.
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3.2. Jelen szabalyzatot kiegésziti az NBGK Kamerds megfigyelé rendszerére vonatkozd
szabalyozas (3.szamu melléklet)

3.3. Az adatkezeléshez hozzéjarul6 nyilatkozatok 1-2. melléklet szerint — az érintettek altal
— kit6ltott ¢és alairt példanyait, valamint a 3-5. melléklet szerinti kitdltott nyilvantartasokat az
NBGK az Iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen tarolja €s irattarozza.

3.4. Jelen szabalyzatot a hatalybalépése napjan az NBGK belsé levelezd rendszerén kozze
kell tenni, és a dokumentalni kell a NBGK munkatéarsaival torténé megismertetést (7. szamu

melléklet).
3.5. Az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik a NBGK egyéb belsé szabalyzatainak —
adatvédelmi szempontbdl torténd - felillvizsgalatarol és a szilkséges harmonizécios

mddositasok megtételérdl.

Mellékletek:
1. szamu meli¢klet: Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozata munkavallalo személyes
adatai megismeréschez €s kezelés¢hez
2. szamu melléklet: Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat a személyes adatok
megismeréséhez és kezeléséhez
3. szamu melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa — adatvagyon leltar
4.a. szamu melléklet: Adattovébbitds adatfeldolgozé részére
4.b. szdm1 melléklet: Adattovabbitas egyéb harmadik személy részére
5. szamu melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
6. a. szamu melléklet: Adatvédelmi ¢s adatkezelési szabalyzat — kameras rendszer
6.b. szamu mell¢klet: Adatvédelmi nyilatkozat — kameras rendszer
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1. szamu melléklet

Adatkezelési hozzajirulasi nyilatkozat

kézalkalmazott, munkavallald, illetve csaladtagja, valamint egyéni véllalkoz6 személyes
adatai megismeréséhez és kezeléséhez

Munkaltaté: Nemzeti Biodiverzitas- és Génmegorzési Kézpont
Munkavallald NeVe: ............oooiiuiiiiiiiie e

Nagykort csaladtag Neve: .........o.oeeeueeeuvmeeeeeremoeeoeooo
(amennyiben relevans)

ANYJANIEVE: e

Fent nevezett munkavallalé/munkavallald csaladtagja/ egyéni vallalkozé (megfelels
alahlizandd) ezennel hozz4jaruldsomat adom az NBGK részére személyes adataim, illetve
kiskori  gyermekem személyes adatainak megismeréséhez és  kezeléséhez a
munkaviszonyommal, illetve egyéb csaladtamogatasi ellatassal kapcsolatos adatfeldolgozasi,
nyilvantartasi és adattovabbitasi célbol.

A kezelt adatok koére az alabbi dokumentumokban szerepld adatokat érinti (megfelelé
aldhtizando):

személyi igazolvany, lakcimkartya, jogositvany, addigazolvany (adokartya), TAJ kartya,
korabbi munkahelyeket igazoldé dokumentumok, a munkakdr betltéséhez sziikséges
bizonyitvanyok, erkélesi  bizonyitvany, munkakéri alkalmassagi igazolas, tovabba
bankszdmlaszam, e-mail cim, telefonszam, csaladi allapot, gyermekek szdma, valamint az
egészségi allapotot igazol dokumentumok,

amennyiben azok valamilyen ellatishoz vagy nyilvantartashoz kapcsolddnak.

A munkaviszonnyal és a feladat jellegével szorosan Osszefiiggd adatok tovabbitasa a
Magyar Allamkincstar, NAYV, a Személyiigyi Nyilvéantarté, a Katasztréfavédelem és a KSH
felé jogszabalyi kotelezettségen alapul.

Az adatkezelés idotartama szintén jogszabalyi kotelezettségen alapul.

Az munkaltatéi feladatok elvégzése (pl. bérelszdmolas, nyilvéntartas, stb.) érdekében az
adatok tovabbitisa az alabbi adatkezelSk részére torténik.

Szervezet NEVED e szekhelye:

Szervezet NEVE. szekhelye:

..........................................
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Hozzajarulok, hogy munkéltatom az adataimat az alabbi célbol is felhasznalhatja:

Felhasznalasicél: .................cooi. 0 hozzdjarulok o nem jarulok hozza

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat az adatkezeld szervezetck alkalmazottai
megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, a belsd adatkezelési szabalyokrol,
az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrdl részletes tajékoztatdst kaptam, azokat megértettem ¢&s
az adatkezelési hozzajarulasomat 6nként, az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében adtam.
Hozzajarulok ahhoz, hogy az NBGK részemre postai uton levelet és elektronikus uton e-mail
kiildjon.

munkavallalé/csaladtag/egyéni vallalkozoé alairasa
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2. szamu melléklet

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
a szemelyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Szervezet: Nemzeti Biodiverzitas- és Génmegérzési Kézpont

NV
ANYJANEVE:
Sziletési hely, 1d6:.........oooooiii

Fent nevezett magénszemély ezennel hozzajarulasomat adom fent nevezett szervezet —
mint adatkezel® - részére személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez az alabbi célbol:

Az adatkezelés célja;

A kezelt adatok: 0 nevezett dokumentumok adatai o alabb felsorolt adatok

...........................................................................................................

Az adatkezelés céljanak elérése érdekében az adatok tovabbitdsa sziikséges az alabbi
adatkezel6 részére:
Szervezet NEVE! e sz¢khelye:

..........................................

Az adatok tovabbitdsihoz 0 hozzéajarulok 0 nem jarulok hozza

Hozzéjarulok, hogy az adatkezelé az adataimat az alabbi célbél is felhasznalhatja:
Felhasznalasi cél: ............................ 0 hozzajarulok 0 nem jarulok hozza

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelés idétartama — amennyiben jogszabalyi el6iras
err6l nem rendelkezik - az adatkezelés céljanak megvaldésulasaig tart.
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Alulirott tudomdsul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kérd szervezet
alkalmazottai megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljar6l, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem és az adatkezelési
hozzajarulasomat Onként, az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében adtam.

alairas
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3.

szamu melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa — adatvagyon leltér

| o | Adattsrolis heiye | ]Adalkezele‘si
Erintettek kategorisi Adattovdbbitds Adatkezelés idStartama  (érintett informatikai  Technikai és Adatkezelési nyilvantartssha vétel
folyamat é éllalé Erintett adatok |Adatkezel és |harmadik személy |{tbbb cél esetén a rendszerek vagy fizikai | szervezési nyilvintartisba fellvizsgilatan ak
Sorszadm Adatcsoport megnevezése | célia Ugy*él, harmadik fél) |tipusai ﬂqga\apia felé [név, székhely) |lezhosszabb idétartam) | tarolési hely) ___ |intézkedések |vétel idpont;a id6pontja
—_— i |
I .
4.a. szamu melléklet
. rps Lo
Adattovabbitas adatfeldolgozé részére
‘V Adatkezeléssel Adatfeldolgozas |Alkalmazott
Adatfeldolgozé neve, | &sszefliggé helye {cim, vagy |adatfeldolgozasi |Feldolgozasra
Sorszdm székhelye tevékenysége webhely) technoldgia atadott adatok kore  |e-mail Telefon
14 ’ ’
4.b. szamu melléklet
R . . r r
Adattovéabbitas egyéb harmadik személy részére
Adatkezeléssel Adatfeldoigozas |Alkaimazott
Adatatvevd neve, osszefuggs helye (cim, vagy |adatfeldolgozési  |Feldolgozasra
Sorszdm székhelye Adatdtadas jogalapja |tevékenysége webhely) technolégia atadott adatok kére | e-mail Telefon
o I
5. szamu melléklet
I3 .. - . 4 4
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Adatvédelmi i incidenssel NAH részére Sziikséges az
Adatvédetmi Adatvédelml Incidens incidens Felelds &3 Szikséges 3 NAIH- nak tSrténé bejelentés  |NAIH részére érintettet Erintett Erintettnek
incidens i 6 ideje idee i i5 | tirténd bejelentéds dltal tett Iejelenteni? dituma{nap, 6ra, |benyijtott tijékoztatni? tijékoztatassnak |kildoet
|Sorszim ||nz|- ér3, perc| nas 6raserc| |adatok idese (nai, ora, v, i é Izen/Nem| lpore Mgen Nem dituma

| krillivisa
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6.a. szamu melléklet

A Nemzeti Biodiverzitds- és Génmegorzési Kbzpont

Kameras megfigyeld rendszerre
vonatkozo
Adatvédelmi és adatkezelési elbirasai

Bevezetés

Ez az eljarasrend a kameras megfigyeld rendszer altal a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad
aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a
megfigyeld rendszerrel végzett konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Jelen eljarasrend az NBGK Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzatanak (tovabbiakban:
Szabalyzat) mellékleteként keriilt hatalyba léptetésre és a jelen dokumentumban nem érintett
— de a Szabalyzatban szereplé és relevans — el6irasok a kameras megfigyeld rendszerre is
kotelezd érvényiiek.

A kameras megfigyelo rendszer alkalmazasanak jogszeriisége

Az NBGK-nal az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasanak elsédleges célja a
vagyonvédelem és az emberi élet, testi épség, a veszélyes anyagok 6rzése, az tizleti titok
védelme.

A fenti célok érdekében az NBGK telephelyein kameras megfigyelérendszert alkalmaz, de
a kameras megfigyelés az emberi méltdsag tiszteletben tartdsa mellett torténik.

A  megfigyelérendszer alkalmazdsdnak nem célja a munkavallalok munkahelyi
viselkedésének a befolyasolasa.

A szervezet teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyi el6irasoknak, kiilonosen az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A kameras megfigyeld rendszer alkalmazasanak és adatvédelmi, adatkezelési
folyamatainak jogalapjat a Szabalyzatban emlitett jogszabalyokat kiegészitve a kovetkezd
jogszabaly adja:

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozoi
tevékenység szabalyairol, kiillonos tekintettel az alabbiakra:

30. § (1) A vagyondr az elektronikus megfigyelorendszer miikddése utjdn kép-, hang-,
valamint kép- és hangfelvételt a kotelezettségeit meghatdrozo szerzédés keretei kozott, a
szerzddéshdl fakado kotelezettségei teljesitése céljabol, az informadcios onrendelkezési jogrol
és az informdcioszabadsagrol szolo térvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett,
illetve e torvényben meghatarozott korldtozo rendelkezések betartasaval készithet, illetve

20.



kezelhet. E tevékenysége sordn vagyondrzési Jeladatokat elldté személy adatkezelének
mindsiil.

(2) A vagyondr elektronikus megfigyeldrendszert kizdrolag magdnteriileten, illetve a
magdnteriiletnek a kozonség szamdra nyilvénos részén alkalmazhat, ha ehhez a természetes
személy kifejezetten hozzdjarul. A hozzdjdrulds rautald magatartassal is megadhatd. Rdutalé
magatartas kiilondsen, ha az ott tartézkodd természetes személy a maganteriilet kézonség
szdmdra nyilvdnos részén a 28. § (2) bekezdésében Joglaltaknak megfeleléen elhelyezett
ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a koriilményekbdl egyértelmiien mds
kovetkezik.

(3) Nem alkalmazhat elekironikus megfigyelGrendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltésdgot sértheti, igy kiilondsen oltézében, probafiilkében, mosdoban, illemhelyen,
kérhazi szobdban és szocidlis intézmény lakohelyiségében.

31. § (1) Az elektronikus megfigyelGrendszernek kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is
lehet6vé tevd formdja az emberi élet, testi épség, személyi szabadsdg védelme, a veszélyes
anyagok Orzése, az iizleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme, valamint vagyonvédelem
érdekében alkalmazhatd, ha a megbizds teljesitése sordn Jenndllo kérillmények valészinidsitik,
hogy a jogsértések észielése, az elkovetd tettenérése, illetve e Jjogsértd cselekmények
megeldzése, azok bizonyitdsa mds modszerrel nem érhetd el tovdbbd e technikai eszkozok
alkalmazdsa elengedhetetleniil szitkséges mértékii, és az informdcids onrendelkezési jog
aranytalan korldtozdsdaval nem jar.

Kameras megfigyel6rendszer adatkezelésének jogszerliségéhez nem sziikséges az érintett
személy elézetes hozzajarulasa. A munkavallalokat azonban a kameras megfigyeld rendszer
alkalmazasdrol eldzetesen tajékoztatni kell.

A kameris adatkezelés iranyelvei

A kamerarendszerrel analog- vagy digitalis uton térténé megfigyelés alkalmas arra, hogy a
természetes személyek magéanszférajaba behatoljon, intim élethelyzeteket rogzitsen akér
olyképpen, hogy az érintett nem is tud a felvételrdl, vagy nincs abban a helyzetben, hogy
mérlegelhesse az ilyen felvételek megengedhetdségét €s azok kovetkezményeit. Az igy
vegzett megfigyelés a maganélethez valé jog sérelmén il — szélesebb és mélyebb értelemben
—az emberi méltésaghoz valé jogot is érintheti.

Fentiek értelmében:

1. Biztositani kell a magénszféra intim jellegét, azt, hogy az érintett akarata ellenére
masok oda ne hatolhassanak be, illetdleg be se tekinthessenek. Ennek meofeleléen
nem alkalmazhat6 elektronikus megfigvelérendszer olyan helven. ahol a megfiovelds
az_emberi méltésagot sértheti. igv kiilondsen mosddban. illemhelven. 6lt6zében.
illetve egyéb szocidlis helyiségekben.

2. Biztositani kell, hogy az 6nrendelkezési szabadsdg vagy a testi-személyi integritdshoz
vald jog ne sériiljon.

3. A kép- és hangfelvételek készitését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon kell végezni. A kép- és hangfelvételek készitése csak
meghatdrozott, egyértelmii €s jogszer(i célbol térténhet.
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A kép- és hangfelvételek készitésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a
sziikséges mértékil lehet. A kép- és hangfelvételek taroldsanak olyan formaban kell
térténnie, hogy az érintettek azonositasat csak szlikséges ideig tegye lehetdvé.

. A kép- és hangfelvételek kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai

vagy szervezési intézkedések alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozo informécié esetében alkalmazni kell.

A személyes adatokat — ideértve a kép- ¢és hangfelvételek adatait - olyan modon kell
kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat ¢s bizalmas kezelését,
tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zOkhoz vald jogosulatlan hozzaférést,
illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabélysértési és
biintet6jogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszeri kezeléséért.

A kamerarendszer mitkodtetése és a kamerak miitkodési helye

Az NBGK biztonsagi és vagyonvédelmi feladatainak ellatdsara munkavallalokat alkalmaz.
A munkavallaldk feladata tobbek kozott a kamerarendszer mikodtetése, a felvételek
megdrzése és megsemmisitése. Az NBGK egyéb célokra a felvételeket nem hasznalja és
harmadik személynek azokat tovabb nem adhatja. Amennyiben bir6sagi, hatosagi megkeresés
torténik a felvételek kiadasdra, abban az esetben az NBGK Foigazgatoje intézkedik a
felvételek tovabbitasarol.

Az NBGK illetékességébe tartozé elektronikus megfigyelérendszer kizédrdlag a sajét
tulajdonban (vagy hasznalatban) allo épiiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetbleg az ott
tortént események megfigyelésére szolgal.

Rejtett megfigyel6 kamera alkalmazasa tilos!

A szervezet az alabbi kamerakat hasznalja:

Kamera azonositoja Az elhelyezés célja Megfigyelt tertilet
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A felvételek tarolasi helye, ideje, médja

A hat6sag adatvédelmi nyilvantartdsdnak megsziinése okan, a NBGK a kamerarendszer
altal rogzitett biometrids adatokat a Szabalyzat 3. szamu mellékletében rogziti adatleltarba és
tarolasuknak feliilvizsgdlata is a Szabdlyzatnak megfeleléen torténik.

A Szolgaltato a kamerak felvételeit sajat telephelyén, sajat szerverén, &ltaldnos esetben —
az alaptevékenység specidlis jellegére valo tekintettel - 3 munkanapig térolja. Az adatok
tarolasi médja elektronikus. A tarolasi idén beliil a NBGK Féigazgatoje — indokolt esetben —
kéri ki megtekintésre a Szolgaltatétd] adott felvételeket.

Az, akinek jogit vagy jogos érdekét a kép- és hangfelvétel, illetve més személyes adatanak
régzitése érinti, joginak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne térélje. Vonatkozik ez a NBGK jogos érdekére is.
Amennyiben megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités
mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes
adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

A felvételek visszanézése

Az elektronikus megfigyelérendszer felvételeinek felhasznaldsa, visszanézése csak az
adatkezelés konkrét céljanak megfeleld események azonositdsa vagy ellen6rzése végett
lehetséges.

A kamerdak rogzitett felvételeit az aldbbi személyek nézhetik vissza, meghatarozott célbdl
€s meghatarozott idék6zonként:

A felvétel i
. i ) L ) A felvétel
Név, beosztas visszanézésének konkrét | . . .,
flia visszanezésének gyakorisaga
cé

Az érintett személyek tajékoztatasa, jogaik

A kameras adatkezelés iranyelveinek megfeleléen az NBGK. az érintettek tajekoztatisat
jelen eljarasrenddel teszi meg, melyet a dolgozok a Szabalyzatban foglaltak szerint
ismerhetnek meg,.
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A tajékoztatast kiegészitve, illetve harmadik személyek (latogatdk) részere az NBGK
piktogrammal is kiegészitett szOveges tajékoztatd tdblat helyezett el bejarataihoz, mely a
telephelyek teljes teriiletére érvényes. A tajékoztatd tabla tartalmazza a vagyonvédelmi
feladatokat ellato szolgaltatd nevét és a kamerarendszer hasznalatanak tényeét.

A NBGK a teljes korii tajékoztatas érdekében kiilon irasbeli tajékoztatot készitett kamerés
megfigyeld rendszerérél mely barki szdmara hozzaférhetévé. A tajékoztatd a Szabalyzat 6.b.
szamu melléklete.

Kamerarendszerre vonatkozo kiegészité adatbiztonsagi eléirasok

Az elektronikus megfigyeldrendszer adatait csak az arra jogosult személyek nézhetik
vissza, a taroldsi id6 leteltével a kamerarendszer adatai automatikusan t6rélni (feliilirni) kell.

A felvételek adataihoz csak a kijel6lt munkatarsak, illetve a rendszert lizemeltetd
szakemberek férhetnek hozza, de mindannyian feleldsséggel tartoznak az adatok biztonségos
kezeléséért.
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6.b. szamu melléklet

A Nemzeti Biodiverzitds- és GénmegSrzési Kézpont

Kameras megfigyel6 rendszerre

vonatkozo

Adatkezelési tajékoztatoja
Telephely.............. .

Bevezetés

Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazésanak elsédleges célja az emberi €let, testi
€pség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok érzése, illetve a vagyonvédelem.

A fenti célok érdekében a NBGK kameras megfigyelérendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltdsag tiszteletben tartasa mellett torténik.

A NBGK teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezeclésére vonatkozé
jogszabdlyi elbirasoknak, killondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A NBGK megnevezése:

, ., Nemzeti  Biodiverzitds- és  Génmegdrzési
Név / cégnév: .
Kdézpont

Telephely:

Adodszam:

Az  adatkezelési  tajékoztato
elérhetbsége:

A kamerak miikodési helye

Az elektronikus megfigyelérendszer kizarolag a sajat tulajdonban (vagy a haszndlataban)
allo éptiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetdleg az ott tortént események megfigyelésére
szolgal.

Az NBGK az alabbi kamerdkat hasznalja:

Kamera azonositdja Az clhelyezés célja Megfigyelt teriilet
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A felvételek tarolasi helye, ideje, mddja

Az NBGK a kamerdk felvételeit sajat telephelyén, sajat szerverén, altalanos esetben 30
munkanapig tarolja. Az adatok tarolasi mddja elektronikus.

A felvételek visszanézése

A kamerak rogzitett felvételeit az alabbi személyek nézhetik vissza, meghatarozott célbol
és meghatarozott id6k6zonként:

A felvétel

, , . . . , A felvétel
Név, beosztas visszanézésének konkrét

. visszanézésénck gyakorisdga
célja & &

Az adatkezelés jogalapja

A kameras megfigyeld rendszer adatkezelésének jogszerliségéhez nem sziikséges a
megfigyelt személyek hozzajarulasa, igy a munkavallalok, tigyfelek, latogatok hozzajarulasa
sem.

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés — megfigyelés konkrét célja:

Vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai eldirasok betartdsa, az emberi élet, testi épség
védelme.

A  megfigyelérendszer alkalmazdsanak nem célja a munkavallalodk munkahelyi
viselkedésének a befolyasolasa.

A fenti célok érdekében az NBGK kameras megfigyelérendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltésag tiszteletben tartasa mellett torténik.

A felvételek felhasznalasi célja

Az elektronikus megfigyelérendszer felvételeinek felhaszndldsa csak az adatkezelés
konkrét céljanak megfelel6 események azonositasa vagy ellendrzése végett lehetséges.

Adatbiztonsag

Az elektronikus megfigyelérendszer adatait csak az arra jogosult személyek nézhetik
vissza, a tarolasi id6 leteltével a kamerarendszer adatai automatikusan tériésre (feliilirdsra)
keriilnek.
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A felvételek adataihoz csak a kijelslt munkatarsaink, illetve a rendszert iizemeltetd
szakemberek férhetnek hozza, de mindannyian felelésséggel tartoznak az adatok biztonsigos
kezeléséért.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

A felvételek megismerésére az adatkezeld kijelolt alkalmazottai jogosultak.

Az adatok - felvételek tovabbitasa, atadasa

A kamerarendszer adatai csak hatosdgi megkeresés esetén tovabbithatok a hatésag altal
megadott helyre.

A megfigyelt személyek jogai

Az ¢rintett személy ¢élhet az adatkezeldhdz, a feliigyeleti hatoésdghoz és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaval.

Jogérvényesitési lehetéségek

Az On éltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén értesitse az NBGK féigazgatdjat, vagy
adatvédelmi tisztvisel6jét, mint adatkezel6t, igy lehetéség nyilik arra, hogy révid idén beliil
helyrealljon a jogszerd allapot.

Amennyiben az On megitélése szerint a jogszerii 4llapot nem 4allithaté helyre, értesitse
err6l a hat6sagot az alabbi elérhetdségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdg

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
URL: https://naih.hu
Koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Egyéb fontos informacio

Az NBGK felhivja az érdekeltek — munkavallalék és mas maganszemélyek - figyelmét
arra, hogy a kameras megfigyelérendszer miik6désérél az adott teriileten figyelemfelhivé
tajékoztatast tett kozzé.

Az NBGK ezuton is és ismételten tdjékoztatja a vele barmilyen kapcsolatban 4116
tigyfeleket €s munkavallalokat, hogy a tdjékoztatoban jelzett célbél kameras megfigyel6
rendszert tizemeltet.

Az NBGK rejtett kamerat nem alkalmaz.

Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazdsa a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve nem jar magas kockazattal, mert a megfigyelés nem nyilvanos helyen
torténik, a megfigyelés célja nem a természetes személyek viselkedésének befolyasolasa, az
adatkezelés csak a megjeldlt célbol torténik, az adatok megismerhetdsége szabalyozott és az
adatok Dbiztonsagos taroldsa a jelen technikai szinvonalon torténik, beleértve az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is.

Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok
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AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tckintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. ¢évi CXIL. torvény az informdacidés Onrendelkezési jogrol €és az
informacidszabadsagrol.

2005. évi CXXXIIL. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozodi tevékenység szabalyairol
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